
คู่มอืส ำหรับประชำชน : กำรขอลำพักกำรศึกษำลำ่ชำ้เปน็กรณีพิเศษ 

หน่วยงำนที่ให้บริกำร : งานทะเบียนนิสติและประมวลผล กองบริการการศกึษา มหาวิทยาลยัพะเยา 

ส านักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา กระทรวงศึกษาธกิาร  

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. หากนิสติไมไ่ด้ขอลาพักการศึกษา ตามปฏทิินการศึกษา ตอ้งด าเนนิการตดิตอ่คณะตน้สังกัดเพื่อท าบันทึกข้อความ เร่ือง ขอพัก

การศึกษาล่าชา้ บันทึกข้อความตอ้งผ่านความเห็นชอบจากคณบดี/วทิยาลัย  พร้อมแนบเอกสารหลักฐาน 

2. คณะยื่นเอกสารบันทึกข้อความเพื่อเสนอพจิารณาต่อมหาวทิยาลัย 

4. เอกสารบันทึกข้อความเมื่อได้รับการอนุมัติ ส านักทะเบียนฯ จะด าเนนิการถอนรายวชิาและปรับสถานะลาพักให้แก่นสิิต 

  

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

 สถานที่ให้บริการ 

งานทะเบียนนิสติและประมวลผล ชัน้ 2 อาคารเทคโนโลยี

สารสนเทศและการสื่อสาร  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  

เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร ์(ยกเวน้วันหยุดท่ีทาง

ราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. 

เสาร ์- อาทิตย ์(ยกเวน้วันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) 

ตัง้แตเ่วลา 09:00 - 16:30 น.   

 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 5 วันท าการ 

 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1 

 

2 

 

3 

 

คณะยื่นบันทึกข้อความขอพักการศึกษาล่าชา้ ท่ีงานธุรการ 

กองบริการการศกึษา 

งานทะเบียนนิสติและประมวลผล ยื่นต่อหนังสือเพื่อขออนุมัตจิาก

มหาวทิยาลัย 

บันทึกข้อความท่ีได้รับการอนุมัต ิงานทะเบียนนิสติและประมวลผลฯ 

ท าการถอนรายวชิาติดอักษร W และปรับสถานะลาพักให้แกน่สิติ 

  

1-2 วันท าการ 

1-2 วันท าการ 

1 วันท าการ 

คณะต้นสังกัด/งาน

ธุรการ 

งานทะเบียนนิสตและ

ประมวลผล 

งานทะเบียนนิสตและ

ประมวลผล 

 

 

 

 

 



รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถำ้ม)ี หน่วยงำนภำครฐัผู้ออกเอกสำร 

1 บันทึกข้อความขอพักการศกึษาล่าช้า คณะต้นสังกัดของนิสติ 

 

ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

1 บันทึกข้อความขอพักการศกึษาล่าช้า ไมม่ีค่าธรรมเนยีม 

 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1 งานทะเบียนนิสติและประมวลผล ชัน้ 2 อาคารเทคโนโลยสีารสนเทศและการสื่อสาร  

 (19 หมู่ 2 ต.แมก่า อ.เมอืง จ.พะเยา 56000 เบอร์โทร. 054-466666 ต่อ 1021,1025,1028,1831-2) 

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มอืกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

  

หมำยเหต ุ

-  


